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Приложение 

к постановлению ТИК

 Миллеровского района 

Ростовской области

от 12 июля  2016 г. № 9-2
Порядок 

приема  документов, представляемых  кандидатами, уполномоченными представителями избирательных объединений в Территориальную избирательную комиссию Миллеровского района Ростовской области для уведомления о выдвижении и регистрации кандидатов в депутаты представительных органов городского и сельских поселений Миллеровского района Ростовской области четвертого созыва
1.Общие положения

1.1.Настоящий Порядок приема документов, представляемых кандидатами, уполномоченными представителями избирательных объединений в Территориальную избирательную комиссию Миллеровского района Ростовской области для уведомления о выдвижении и регистрации кандидатов в депутаты представительных органов городского и  сельских поселений Миллеровского района Ростовской области (далее – Порядок), определяет Порядок работы Территориальной избирательной комиссии Миллеровского района Ростовской области (далее – Комиссия) с документами, представляемыми уполномоченными представителями избирательных объединений, кандидатами  в депутаты представительных органов городского и сельских поселений Миллеровского района Ростовской области в соответствии с Федеральным законом от 12 июня 2002 года № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон), Областным законом Ростовской области от 8 августа 2011 года №645-ЗС «О выборах депутатов представительных органов муниципальных образований в Ростовской области» (далее – Областной закон).
1.2.Прием документов, поступивших в Комиссию, осуществляет Рабочая группа по приему  документов, представляемых кандидатами в Комиссию при проведении выборов депутатов представительных органов городского и сельских поселений Миллеровского района (далее – Рабочая группа), состав которой определяется постановлением  Комиссии. 

2. Организация порядка приема документов

2.1.В целях качественной обработки принимаемых документов, их прием производится Рабочей группой в период с 09.00 до 18.00 часов, перерыв с 13.00 до 14.00:

- с 16 июля по 5 августа 2016 года представляются документы для выдвижения и регистрации кандидатов.

В соответствии со ст.22 Областного закона документы кандидат обязан предоставить лично.

В случае, если кандидат болен, находится в местах содержания под стражей, подозреваемых и обвиняемых, в иных случаях, установленных федеральными законами, документы могут быть представлены по просьбе кандидата иными лицами (при этом подлинность подписи кандидата на заявлении должна быть удостоверена нотариально либо администрацией стационарного лечебно-профилактического учреждения, в котором кандидат находится на излечении, администрацией учреждения, в котором он содержится под стражей в качестве  подозреваемого или обвиняемого).
2.2. Для обеспечения готовности Рабочей группы к приему документов кандидаты, иные лица, указанные в п.2.1 настоящего Порядка, заблаговременно информируют Комиссию о намерении представления документов.

2.3.Принятые документы передаются на регистрацию входящих документов работнику аппарата Комиссии, ответственному за делопроизводство. Представляемые документы регистрируются в порядке, предусмотренном Инструкцией по делопроизводству для регистрации входящих документов Комиссии.

2.4.В целях проверки полноты и достоверности сведений, представленных кандидатом в соответствии со ст.33 Федерального закона, ст.22 Областного закона, поступившие документы передаются в Контрольно-ревизионную службу при Комиссии (далее – КРС).

2.5. Рабочая группа готовит представления о проверке достоверности сведений о кандидатах, представляемых в соответствии со ст. 22 Областного закона в соответствующие органы, которые обязаны сообщить о результатах проверки сведений в сроки, установленные Федеральным законом, Областным законом. 

3.Прием документов для уведомления о выдвижении кандидата

3.1.При уведомлении о  выдвижении кандидата лицо, представляющее документы, представляет в Комиссию документы, установленные ст. 33 Федерального закона, ст. 22 Областного закона. При этом документы предоставляются в Комиссию на бумажном носителе, а также в машиночитаемом виде, если это предусмотрено законом.

Если представление сведений в машиночитаемом виде законом не предусмотрено, избирательная комиссия может рекомендовать представить сведения в таком виде.

3.2.Член Рабочей группы после приема документов выдает лицу, представившему документы, письменное подтверждение их получения по форме согласно Приложению №1-№3 к настоящему Порядку, в котором указываются все принятые документы с указанием количества листов и экземпляров каждого из документов. Письменное подтверждение оформляется секретарем Рабочей группы.

В подтверждении проставляются дата и время представления документов, дата и время выдачи подтверждения. Подтверждение составляется в двух экземплярах, один из которых передается лицу, представившему документы, а другой хранится в Комиссии вместе с представленными документами. Сначала два экземпляра подтверждения подписываются членом Рабочей группы, после чего – лицом, представившим документы.

Если кандидат выдвинут в порядке самовыдвижения кандидату выдается извещение о необходимом для регистрации кандидата количестве подписей избирателей, а также о предельном количестве подписей избирателей, представляемых для регистрации кандидата согласно приложению №6, №7.

4. Прием документов, представленных для регистрации кандидата

4.1.Все  документы  для регистрации кандидата предоставляются в Комиссию одновременно.

Прием подписных листов кандидатов в депутаты представительных органов городского и сельских поселений района  и проверка достоверности подписей избирателей, осуществляется в порядке, установленном постановлением Комиссии.

Члены Рабочей группы принимают от лица, представляющего документы для регистрации кандидата:

документы, установленные Областным законом;

две фотографии кандидата размером 3 х 4 см без уголка.
4.2.Рабочая группа принимает документы в соответствии со ст.28 Областного закона. О приеме документов Рабочая группа выдает кандидату 
письменное подтверждение их получения по форме согласно Приложению №4, №5  к настоящему Порядку, в котором указываются все принятые документы с указанием количества листов каждого из документов и заявленных подписей депутатов представительных органов муниципальных образований городского и сельских поселений Миллеровского района Ростовской области. Письменное подтверждение оформляется секретарем Рабочей группы.

В подтверждении проставляются дата и время представления документов, дата и время окончания приема документов. Подтверждение составляется в двух экземплярах, один из которых передается лицу, представившему документы, а другой хранится в Комиссии вместе с представленными документами. Сначала два экземпляра подтверждения подписываются членом Рабочей группы, после чего – лицом, представившим документы.

При приеме избирательных документов Рабочая группа заверяет каждую папку с листами поддержки кандидата своей печатью.

4.3.В соответствии со ст. 29 Областного закона Комиссия в течение десяти дней со дня приема необходимых для регистрации кандидата документов обязана проверить соответствие порядка выдвижения кандидата требованиям Областного закона и принять решение о регистрации кандидата либо об отказе в регистрации.
Рабочая группа осуществляет полистную проверку избирательных документов, представленных для уведомления о выдвижении и для регистрации кандидатов в депутаты представительных органов городского и сельских поселений Миллеровского района Ростовской области. 

4.4.При выявлении неполноты сведений о кандидате, отсутствия каких-либо документов  или несоблюдения требований закона к оформлению документов Рабочая группа готовит соответствующий акт, в котором отражаются выявленные нарушения и недостатки.

4.5.В извещении указывается какие конкретные сведения о кандидате отсутствуют в документах, представленных для уведомления о выдвижении и регистрации кандидата, какие из представленных документов оформлены с нарушением требований закона, какие именно документы отсутствуют. 

4.6.В соответствии со ст. 30 Областного закона не позднее чем за один день до дня заседания Комиссии, на котором должен рассматриваться вопрос о регистрации кандидата, кандидат вправе вносить уточнения и дополнения в документы, содержащие сведения о нем, а избирательное объединение - в документы, содержащие сведения о выдвинутом им кандидате, а также в иные документы, представленные в Комиссию для уведомления о выдвижении кандидата и его регистрации, в целях приведения указанных документов в соответствие с требованиями Областного закона, в том числе к их оформлению. 

Кандидат, избирательное объединение вправе заменить представленный документ только в случае, если он оформлен с нарушением требований закона. 

4.7. В случае отсутствия копии какого-либо документа (копия паспорта (отдельных страниц паспорта, определенных Центральной избирательной комиссией Российской Федерации) или документа, заменяющего паспорт гражданина; копии документов, подтверждающих указанные в заявлении сведения об образовании, основном месте работы или службы, о занимаемой должности (роде занятий), а также о том, что кандидат является депутатом; нотариально удостоверенная копия документа о государственной регистрации избирательного объединения, выданного федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным на осуществление функций в сфере регистрации общественных объединений; решение съезда политической партии (конференции или общего собрания ее регионального отделения, а в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 11 июля 2001 года N 95-ФЗ «О политических партиях», соответствующего органа политической партии, ее регионального отделения) о выдвижении кандидата; документ, подтверждающий согласование с соответствующим органом политической партии кандидатуры, выдвигаемой в качестве кандидата, если такое согласование предусмотрено уставом политической партии), кандидат вправе представить ее не позднее, чем за один день до дня заседания Комиссии, на котором должен рассматриваться вопрос о регистрации кандидата.

5. Подготовка проектов постановлений

Территориальной избирательной комиссии Миллеровского района Ростовской области о регистрации

(об отказе в регистрации) кандидата

5.1.Рабочая группа готовит проект постановления Комиссии о регистрации  кандидата либо о мотивированном отказе в его регистрации. Решение должно быть принято в течение десяти дней со дня приема необходимых для регистрации документов.

В решении о регистрации кандидата указываются дата и время регистрации.

5.2.В случае отказа в регистрации кандидата Комиссия в течение одних суток с момента принятия ею решения об отказе в регистрации, выдает кандидату, уполномоченному представителю избирательного объединения, выдвинувшего кандидата, копию соответствующего решения с изложением оснований отказа.

5.3.Комиссия передает в средства массовой информации сведения о зарегистрированных кандидатах в двухдневный срок.

5.4.Каждому зарегистрированному кандидату Комиссия выдает удостоверение о регистрации (удостоверение зарегистрированного кандидата) установленной формы с указанием даты и времени регистрации.
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